
کد چهار �قمی پ�امک شده  �ا در 
قسمت مشخص شده وا�د کنید.

{راهنمای استفاده از اپلی�شن امضامی}

{دریافت �واهی امضای دیجیتال}

۱

۲

شما�ه هم�اه و کد ملی خود �ا وا�د 
کنید. لازم است شماره همراه به نام 

خود شما باشد.

لا�م  ب�نامه  ا�ن  از  استفاده  بر�ی 
است قفل گوشی شما با اثر�نگشت 

یا چه�ه باز شود.



راهنمای استفاده از اپلی�شن امضامی
{درخواست صدور �واهی امضای  دیجیتال}

ب�ای در�افت گواهی بر روی دکمه 
امضای  گواهی  صدور  د�خواست 

دیجیتال کلیک کنید.

به  �ا  گواهی  صدور  م�اکز  از  یکی 
دلخواه ان�خاب کنید. 

۳

۴



{درخواست صدور �واهی امضای  دیجیتال}

د�خواستی   اطلاعات  ک�دن  وا�د  با 
دکمه ا�سال اطلاعات به م�کز میانی 

�ا ب�نید.

��داخت وجه �ا انجام دهید.

۵

۶



{فرایند احراز هویت}

دکمه شروع اح�از هویت �ا ب�نید. در 
طی م�احل صدور لا�م است �وشش 
مناسب �عایت شده و در محلی با نور 

کافی ق�ار داشته باشید.

۷
ب�خو�د  اح�از هویت  به خطای  که   در صو�تی 
ک�دید می توانید با استفاده از امکان ک�ی لینک 
و ان�قال آن به گوشی یا �ایانه ی دیگری ف�ایند 
ادامه  ب�ای  و  داده  انجام  �ا  خود  هویت  اح�از 

ف�ایند به گوشی خود با�گ�دید.

در صو�ت نداشتن کا�ت ملی جدید، کد 
در  �ا  خود  ملی  کا�ت  �سید  پ�گ�ری 

قسمت مشخص شده وا�د کنید.
درج  اطلاعات  تمام  ف�آیند،  پایان  در 
شده دوبا�ه به شما نمایش داده می
همه  ی  تأی�د  صو�ت  در   شوند. 
اطلاعات، اح�از هویت شما با موفقیت 
ا�ن م�حله لا�م  از  ثبت می شود. پس 
توسط  د�خواست  تای�د  ب�ای  است 

ا��اتور صبور باشید.

۸



{صدور �واهی امضای قانونی}

به  ورود  با  ا��اتور،  تای�د  از  پس 
صدور  بخش  وا�د  بعد،  م�حله ی 
قسمت  لمس  با  و  شده  گواهی 
"صدور  ف�آیند  شده،  مشخص 
در  کنید.  تکمیل  �ا  خود  گواهی" 
طی م�احل صدور، لا�م است با ق�ار 
حسگر  روی  بر  خود  انگشت  دادن 
انگشت  اثر  هم�اه،  تلفن  ز�ستی 
صدور  ف�آیند  تا  ک�ده  ثبت  �ا  خود 

تکمیل شود.

گواهی شما صادر شده است.

۹

۱۰



اگر فایلی ب�ای امضا دار�د در بخش 
سند  ایجاد  روی  بر  امضا،  کا�تابل 

کلیک کنید.

۱

{راهنمای امضای اسناد با امضامی}



{امضای اسناد}

نام سند �ا وا�د کنید، فایل pdf خود 
نیاز  با�گذاری نمای�د و در صو�ت  �ا 
نیاز  امضا، دکمه  نمایش تصو�ر  به 
به امضای خیس �ا فعال کنید و در 

نهایت دکمه ایجاد سند �ا ب�نید.

امضا  ان�ظار  در  حالت  در  سند شما 
نمایش داده می شود که با کلیلک 
�ا  سند  متن  می توانید  آن  روی  بر 
�د  یا  تای�د  �ا  آن  و  ک�ده  مشاهده 

کنید

۲

۳

راهنمای امضای اسناد با امضامی



{امضای اسناد}

کا�تابل  روی  بر  شده  امضا  .فایل 
شما قابل مشاهده، دانلود و ا�سال 

ب�ای دیگری است.

سا�مانی،  یا  ش�کت  که  صو�تی  در   
سندی �ا ب�ای امضای شما ا�سال ک�ده 
باشد پس از امضای سند توسط شما ، 
به صو�ت اتوماتیک ش�کت یا سا�مان 
در�افت  �ا  شده  امضا  سند  مربوطه 

می کند. 

۴

۵



پس از ورود به اپلیکیشن امضامی، 
روی  توکن شده،  ایجاد  وا�د بخش 
دکمه شروع کلیک ک�ده، ابتدا ایجاد 
پ�ن �ا ان�خاب ک�ده و یک عدد چهار 
خود  پین  عنوان  به  را  رقمی  پنج  یا 
انتخاب کنید. عدد ان�خاب شده �ا در 
قسمت تک�ار پ�ن هم وا�د ک�ده و 
پس از آن دکمه ایجاد پ�ن �ا لمس 

 کنید.

۱

و  سازی  فعال  ب�ای  شما  دست�سی  �مز  (پ�ن 
از  ب�خی  در  امضای شما  به گواهی  دست�سی 
کوشا  آن  نگهداری  در  پس  هاست.  سامانه 

باشید)      

افزاری سخت  تو�ن  فعالسازی 
}امضای دیجیتال برای سامانه ها

{



{فعالسازی تو�ن}

{

سپس وا�د بخش تنظیمات تکمیلی 
شده و با توجه به مدل تلفن هم�اه 
و  دهید  انجام  �ا  تنظیمات  خود 
ر�  تکمیلی  تنظیمات  گز�نه  بروی 
سپس  و  کنید  کلیک  دادم  انجام 
ب�ای  توکن  فعالسازی  دکمه  بروی 

سامانه ها کلیک کنید.

۲



استفاده از امضامی 
}در سامانه ثبت من

{

بر�ی استفاده از امضامی در سامانه 
ثبت من، پس از فعالسازی توکن به 
و  با�گشته  امضامی  اصلی  صفحه ی 

بروی سامانه ثبت من کلیک کنید. 
فعال  ف�آیند،  ا�ن  طی  مهم  نکته 
پس  در  امضامی  اپلیکیشن  بودن 
در�افت  و  شما  هم�اه  تلفن  �مینه 
  DASTINE SERVER نوتیفیکشن 

است.

۱



{فعالسازی تو�ن}

و  ش�کت ها  «ثبت  بخش  به  ورود  با 
بخش  وا�د  غ��تجاری»،  مؤسسات 

«اسناد قابل امضا» شوید.
اسناد  می توانید  شما  بخش  ا�ن  در 

موجود در کا�تابل �ا مشاهده کنید.  
پس از آن گواهی امضای مد نظر خود 

�ا ان�خاب کنید.
(که  خود  پ�ن  دوبا�ه ی  ک�دن  وا�د  با 
پ�ش از ا�ن در اپلیکیشن فعال ک�ده

 اید) امضای خود �ا تأی�د می کنید.

۳

در ا�ن م�حله امضای دیجیتال شما 
انجام شده و سند امضا شده قابل 

مشاهده است.
در صو�تی که ف�آیند مد نظر شما به 
به  می توانید  باشد،  �سیده  پایان 

صفحه «مد�ر�ت توکن» ب�گ�دید. 

۴

�ا  خود  پ�ن  بخش  ا�ن  به  ورود  با 
د�گاه  به  ورود  با  و  ک�ده  وا�د 
کد  الکترونیکی،  خدمات  یکپارچه 
�ویا  �مز  تا  ک�ده  وا�د  �ا  خود  ملی 

ب�ای شما پ�امک شود.
وا�د  شما  �مز،  ک�دن  وا�د  از  پس   

سامانه «ثبت من» می شوید.

۲

{
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ثبت } قسمت  به  م�اجعه  با  موبایل،  شما�ه  تغی�ر  به  نیاز  صو�ت  در 
اطلاعات می  توانید گز�نه  ی تغی�ر شما�ه �ا ان�خاب ک�ده و با در�افت کد 

ورود جدید، تغی�ر شما�ه موبایل خود �ا ثبت کنید.
ب�ای در�افت لینک وید�و های آمو�شی، عدد ۱ �ا به س�شما�ه ۱۰۰۰۶۹۶۴ 

}پ�امک کنید یا به صفحه آپا�ات «شاکیلید» م�اجعه کنید. 
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